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ABSTRAK

Susan Nur Ajija, 2025. Kesalahan Ejaan dan Diksi dalam Penulisan Surat Dinas di
SMP Negeri 2 Leuwimunding serta Pemanfaatannya sebagai Video
Pembelajaran. Skripsi. Jurusan Tadris Bahasa Indonesia. Fakultas Ilmu Tarbiyah
dan Keguruan Universitas Islam Negeri Siber Syekh Nurjati Cirebon.
Pembimbing (1) Itaristanti, S.S., M.A., Pembimbing (2) Veni Nurpadillah, M.Pd.

Kesalahan ejaan banyak ditemukan dalam penggunaan bahasa baik secara
lisan ataupun tulisan. Beberapa problematika yang sering terjadi dalam kesalahan
berbahasa yaitu pada penulisan surat dinas yang berupa kesalahan ejaan dan diksi.
Dari kesalahan tersebut, penelitian ini dimanfaatkan sebagai video pembelajaran
materi surat dinas. Penelitian ini bertujuan untuk mendeskripsikan kesalahan
penggunaan ejaan dan diksi dalam penulisan surat dinas di SMP Negeri 2
Leuwimunding serta hasil penelitiannya dimanfaatkan sebagai video pembelajaran
dalam materi surat dinas.

Penelitian ini mengaplikasikan metode deskriptif kualitatif dengan
pendekatan analisis isi kualitatif. Desain penelitian digambarkan melalui deskripsi
tanpa bentuk angka/statistik. Tempat penelitian dilaksanakan di SMP Negeri 2
Leuwimunding. Subjek penelitian berupa surat dinas. Sumber data diperoleh dari
arsip surat dinas yang dikeluarkan olen.SMP Negeri 2 Leuwimunding pada bulan
Januari 2023, Juli 2023 hingga Desember 2024. Teknik pengumpulan data dengan
teknik dokumentasi, simak, dan catat atau disebut teknik SLBC. Instrumen
pengumpulan data menggunakan kartu data. Teknik analisis data mengaplikasikan
metode agih dan padan serta dipadukan dengan teknik baca markah untuk
mengetahui dan membenahi kesalahan. Metode agih dengan teknik lanjutan yang
dipilih, yakni teknik ganti, teknik sisip, dan teknik lesap. Sedangkan, metode
padan dengan teknik lanjutan yang dipilih, yakni teknik daya pilah ortografis dan
teknik referensial. Lalu, dipadukan dengan teknik baca markah.

Berdasarkan hasil penelitian ini menunjukkan bahwa terdapat kesalahan
penggunaan ejaan dan diksi dalam penulisan surat dinas yang telah dikumpulkan
berjumlah empat belas (14) data surat untuk dianalisis. Kesalahan tersebut terdiri
dari kesalahan penggunaan ejaan ditemukan 135 kasus. Kesalahan-kesalahannya
meliputi 53 kasus kesalahan penggunaan huruf, 46 kesalahan penggunaan tanda
baca, 1 kesalahan singkatan, 20 kesalahan penulisan kata, 11 kesalahan kata asing
harus dicetak miring, 3 kesalahan kata cetak tebal, serta 1 kesalahan penulisan
angka dan bilangan. Selanjutnya, pada penggunaan diksi ditemukan 17 kasus.
Kesalahannya meliputi 9 kasus kesalahan pemilihan kata yang tidak tepat dan 8
kesalahan kalimat tidak efektif/pemborosan kata. Penelitian ini memiliki
keterbatasan yaitu hanya pada bidang ejaan dan diksi. Oleh karena itu, peneliti
selanjutnya diharapkan aspek kajiannya lebih luas lagi dan tambahkan pada ranah
sintaksis.

Kata kunci: surat dinas, kesalahan berbahasa, ejaan, dan diksi.



ABSTRACT

Susan Nur Ajija, 2025. Language errors in the use of spelling and diction in writing
official letters at SMP Negeri 2 Leuwimunding and their use as learning videos.
Thesis. Indonesian Language Tadris Department. Faculty of Tarbiyah and
Teacher Training, Syekh Nurjati Cyber State Islamic University, Cirebon.
Supervisor (1) Itaristanti, S.S., M.A., Supervisor (2) Veni Nurpadillah, M.Pd.

Spelling errors are often found in the use of language both orally and in
writing. Some problems that often occur in language errors are in writing official
letters in the form of spelling and diction errors. From these errors, this study is
used as a learning video for official letter material. This study aims to describe
errors in the use of spelling and diction in writing official letters at SMP Negeri 2
Leuwimunding and the results of the study are used as a learning video in official
letter material.

This study applies a qualitative descriptive method with a qualitative
content analysis approach. The research design is conveyed through descriptions
without numbers/statistics. The research location was conducted at SMP Negeri 2
Leuwimunding. The research subjects were official letters. Data sources were
obtained from archives of official letters issued by SMP Negeri 2 Leuwimunding
in January 2023, July 2023 to December 2024. Data collection techniques used
documentation, observation, and note-taking techniques or called the SLBC
technique. Data collection instruments used data cards. The data analysis
technique applied the distribution and matching methods and was combined with
the markup reading technique to find out and correct errors. The distribution
method with the selected advanced techniques, namely the replacement technique,
the insert technique, and the lesap technique. While the matching method with the
selected advanced techniques, namely the orthographic sorting technique and the
referential technique. Then combined with the markup reading technique.

Based on the results of this study, it shows that there are errors in the use
of spelling and diction in writing official letters that have been collected
amounting to fourteen (14) letter data for analysis. The errors consist of errors in
the use of spelling found 135 cases. The errors include 53 cases of errors in the
use of letters, 46 errors in the use of punctuation, 1 abbreviation error, 20 errors
in writing words, 11 errors in foreign words must be italicized, 3 errors in bold
words, and 1 error in writing numbers and figures. Furthermore, in the use of
diction, 17 cases were found. The errors include 9 cases of errors in choosing
inappropriate words and 8 errors in ineffective sentences/waste of words. This
study has limitations, namely only in the field of spelling and diction. Therefore,
further researchers are expected to have a broader study aspect and add to the
syntax realm.

Key words: official letters, language errors, spelling and diction.
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MOTO
“Sesungguhnya bersama kesulitan, ada kemudahan”.

(Q.S. Al-Insyirah:5)

“Direndahkan di mata manusia, ditinggikan di mata Tuhan, Prove Them Wrong”

“Gonna fight and don'’t stop, until you are proud”

“Selalu ada harga dalam sebuah proses. Nikmati saja lelah-lelah itu. Lebarkan lagi
rasa sabar itu. Semua yang kau investasikan untuk menjadikan dirimu serupa yang
kau impikan, mungkin tidak akan selalu'berjalan lancar. Tapi gelombang-

gelombang itu yang nanti akan bisa kau ceritakan”.

(Boy Candra)
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