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ABSTRAK 

Arini Rosantyka Dewi. 2020. Ejaan pada Surat Resmi: Studi kasus di Desa Panggangsari. 

Skripsi. Jurusan Tadris Bahasa Indonesia. Fakultas Ilmu 

Tarbiyah dan Keguruan IAIN Syekh Nurjati Cirebon. 

Pembimbing (1) Dr. Indrya Mulyaningsih, M.Pd. Pembimbing 

(2) Dr. Emah Khuzaemah, M.Pd. 

Tujuan penelitian ini adalah untuk mendeskripsikan kaidah ejaan dan kesalahan pada 

surat resmi di desa Panggangsari. Dalam penulisan sebuah surat, harusnya ditulis dengan 

menggunakan bahasa yang baik dan benar, sesuai dengan kaidah ejaan yang berlaku. Akan 

tetapi, pada kenyataannya masih terdapat kesalahan-kesalahan dalam penulisan surat, baik itu 

kesalahan penggunaan ejaan, pemilihan kata, penyusunan kalimat, dan sebagainya. Hal 

tersebut terjadi dalam penulisan surat resmi yang terdapat di Desa Panggangsari. 

Metode yang digunakan dalam penelitian ini adalah metode kualitatif deskriptif. Data 

yang diambil dari penelitian ini, yaitu data tertulis yang berupa kesalahan ejaan yang ada di 

surat resmi. Sumber data yang dianalisis pada penelitian ini bersumber dari surat resmi yang 

diperoleh langsung dari Sekretaris Desa Panggangsari. Data diambil dari bulan Februari s.d. 

Juni 2021. Hal tersebut tentunya sesuai dengan surat yang dibuat oleh Sekretaris Desa 

Panggangsari. Teknik yang digunakan penulis dalam pengumpulan data adalah dengan 

menggunakan teknik dokumen. 

Berdasarkan data yang diperoleh penulis, masih terdapat kesalahan dalam penggunaan 

ejaan. Kesalahan tersebut terlihat pada: 1) penggunaan huruf kapital, 2) penggunaan huruf 

kecil, 3) penggunaan huruf tebal, 4) penulisan kata berimbuhan, 5) penulisan kata depan, 6) 

penulisan singkatan kata, 7) penulisan angka, 8) penggunaan tanda baca titik, 9) penggunaan 

tanda baca titik dua, 10) penggunaan tanda baca titik koma, 11) penggunaan tanda baca 

koma, dan 12) penggunaan tanda garis miring. Implikasi dari penelitian ini adalah sebagai 

instrumen evaluasi pembelajaran menulis surat resmi di SMP. 

Kata Kunci: ejaan, surat resmi, desa Panggangsari 
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ABSTRACT 

Arini Rosantyka Dewi. 2020. Speaking in Official Letter: A Case Study in Panggangsari 

Village. Thesis. Departement Of Indonesian. Faculty of 

Tarbiyah and Teacher Training IAIN Syekh Nurjati Cirebon. 

Supervisor (1) Dr. Indrya Mulyaningsih, M.Pd. Supervisor (2) 

Dr. Emah Khuzaemah, M.Pd. 

The purpose of this study was to describe spelling rules and errors in official letters in 

Panggangsari village. In writing a letter, it should be written using good and correct language, in 

accordance with the applicable spelling rules. However, in reality there are still errors in writing 

letters, be it spelling errors, word selection, sentence composition, and so on. This happened in the 

writing of official letters in Panggangsari Village 

The method used in this research is descriptive qualitative method. The data taken from this 

study, namely written data in the form of spelling errors in official letters. The source of the data 

analyzed in this study came from an official letter obtained directly from the secretary of 

Panggangsari Village. Data is taken from February s.d. June 2021. This is of course in accordance 

with a letter made by the Panggangsari Village secretary. The technique used by the author in 

collecting data is to use the document technique. 

Based on the data obtained by the author, there are still errors in the use of spelling. These 

errors can be seen in: 1) the use of capital letters, 2) the use of lowercase letters, 3) the use of bold 

letters, 4) the writing of affixes, 5) the writing of prepositions, 6) the writing of abbreviations, 7) the 

writing of numbers, 8) the use of signs. punctuation, 9) use of colon punctuation, 10) use of 

semicolon, 11) use of comma punctuation, and 12) use of slashes. The implication of this research is 

as an evaluation instrument for learning to write formal letters in junior high school. 

 

Keywords: spelling, formal letters, Panggangsari village  
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MOTO 

Tolok ukur manusia tidak bertumpu pada salah dan benar. 
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